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—— 2025-2028
AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO (ART.75, I, LEI FEDERAL 14.133/21)

DISPENSA DE LICITACAO N° 81/2026 PROCESSO N° 178/2026

O Municipio de Erval Seco, Estado do Rio Grande do Sul, ()rgéo de Direito
Publico, inscrita no CNPJ n.° 87.613.212/0001-22, com sede na Rua do Comércio, 364,
na cidade de Erval Seco, em conformidade com o artigo 75, II, da Lei Federal n°
14.133/2021, torna publico que pretende ADQUIRIR TONERS PARA IMPRESSORA
HP COLOR LASERIJET, DESTINADOS AO ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES
DE IMPRESSAO DOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS PELO
SETOR DE IDENTIFICACAO E PELO SETOR DE JUNTA MILITAR DO
MUNICIPIO DE ERVAL SECO/RS.

A contratacdo seguird as condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no
termo de referéncia e na tabela abaixo:

Item | Descricao Unidade | Qnt | Valor Valor total de
unitario referéncia
01 Toner W2022XC — Amarelo UN 3 R$ 398,75 R$ 1.196,25
02 Toner W2023XC — Magenta UN 3 R$ 398,75 R$ 1.196,25
03 Toner W2021XC — Ciano UN 3 R$ 398,75 R$ 1.196,25
04 Toner W2020XC — Preto UN 3 R$ 398,75 R$ 1.196,25
VALOR MAXIMO DE REFERENCIA RS 4.785,00

A presente dispensa sera realizada nos termos do artigo 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021.
Demais descri¢des minimas para a contratacdo seguem no Termo de Referéncia.

Eventuais interessados poderido, para fins de elaboracio de proposta de
menor preco por item, encaminhar sua proposta para o e-mail
ervalsecodispensas@gmail.com, das 10h30 do dia 05/11/2026 até as 10h40 do dia
12/11/2026.

O Municipio iré solicitar aos participante do processo a seguinte documentagao,
que podera ser encaminhada em conjunto com a proposta:
a) Copia da cédula de identidade do socio, acompanhado do Contrato Social;
b) Comprovante de Situagdo Cadastral no CNPJ, emitido pelo Ministério da Fazenda,
Secretaria da Receita Federal do Brasil, em situagao regular;
¢) A inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
d) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho (certidao da Justi¢a do Trabalho);
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e) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.
f) Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, que sera
efetuada pelos seguintes documentos:
f.1) Certidao, negativa ou positiva com efeitos de negativa, relativa aos créditos
tributarios federais e a divida ativa da unido expedida nos termos da portaria
conjunta RFB/PGFN n° 1.751/2014;
f.2) Certidao, negativa ou positiva com efeitos de negativa, de Tributos Estaduais,
expedida pela Secretaria e/ou Delegacias da Fazenda Estadual;
f.3) Certiddo, negativa ou positiva com efeitos de negativa, de Tributos
Municipais, expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda do Municipio relativo
ao domicilio ou sede da licitante;
g) Declaracdo formal de que o credenciado ndo esta temporariamente impedido de
contratar com a Administragdo, ndo foi declarado inidoneo para contratar com a
Administragdo Publica, bem como nao possui, em seu quadro de pessoal, empregado ou
associado menor de dezoito anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e/ou
menor de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condi¢@o de aprendiz, a partir
de quatorze anos, nos termos do art. 7°, inc. XXXIII da Constituicdo Federal, assinada
pelo credenciado.
h) Declaracao formal de que o credenciado ndo estd temporariamente condenado a pena
que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos, ou por crime falimentar,
de prevaricagdo, peita ou suborno, concussao, peculato; ou contra a economia popular,
contra o sistema financeiro nacional, contra as normas de defesa da concorréncia, contra
as relagdes de consumo, a fé publica ou a propriedade, enquanto perdurarem os efeitos da
condenacio.
i) Declaragdo de que a empresa cumprira com as condi¢des da proposta, termo de
referéncia e seus anexos, em especial quanto aos prazos de entrega, sob risco das
penalidades administrativas.

Erval Seco - RS, 05 de novembro de 2026

EDERSON WINK

Prefeito Municipal
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

Orgio: Prefeitura Municipal de Erval Seco/RS

Secretaria requisitante: Secretaria Municipal de Administra¢ao
Responsavel pela demanda: Juliano Pilger do Amaral

Setores beneficiados: Setor de Identificacdao e Setor de Junta Militar.

Solicitacdo de Compra: n° 885/2026.
1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Objeto: Aquisi¢do de toners para impressora HP Color LaserJet, destinados ao
atendimento das necessidades de impressdo dos documentos administrativos emitidos

pelo Setor de Identificagdo e pelo Setor de Junta Militar do Municipio de Erval Seco/RS.
2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente demanda tem por finalidade a aquisi¢do de suprimentos de impressdo,
especificamente toners destinados as impressoras HP Color LaserJet utilizadas pelo Setor
de Identificacdo e pelo Setor de Junta Militar, vinculados a Secretaria Municipal da
Administragao.

A necessidade da contratacdo decorre da utilizacdo continua dos equipamentos de
impressdo para a emissao, reprodugdo e processamento de documentos necessarios a
execu¢do das atividades administrativas e ao atendimento da populagdo. A
disponibilidade dos suprimentos ¢ indispensavel para assegurar a continuidade dos
servigos publicos prestados pelos referidos setores, evitando interrupg¢des decorrentes do
esgotamento dos cartuchos de toner.

A auséncia ou insuficiéncia desses materiais podera comprometer a rotina de trabalho dos
servidores, ocasionando atrasos na emissao de documentos, prejuizos ao atendimento dos
cidadaos e dificuldades no desenvolvimento das atividades institucionais.

Dessa forma, justifica-se a aquisi¢do dos toners, em quantidades compativeis com a
demanda identificada, visando garantir a regularidade dos servicos administrativos e a

adequada utilizacao dos equipamentos existentes.
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3. OBJETO DA CONTRATACAO

Aquisicao de 12 (doze) unidades de toners para impressora HP Color LaserJet, sendo 03
(trés) unidades de cada uma das seguintes referéncias: W2020XC, cor preta; W2021XC,
cor ciano; W2022XC, cor amarela; e W2023XC, cor magenta, destinados a reposi¢ao dos
suprimentos utilizados nos servigos administrativos do Setor de Identificacdao e do Setor
de Junta Militar da Secretaria Municipal da Administracao.

Os materiais deverdo ser novos, sem uso, originais ou compativeis com os equipamentos
existentes, desde que atendam aos requisitos de funcionamento, qualidade de impressao

e rendimento compativel com as especificacdes do fabricante.
4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

As quantidades foram definidas conforme a Solicitagio de Compra n° 885/2026,
considerando a necessidade de reposi¢ao dos suprimentos utilizados nos equipamentos

de impressao dos setores demandantes.

Item Material Unidade Quantidade
1 Toner W2022XC — Amarelo UN 3
2 Toner W2023XC — Magenta UN 3
3 Toner W2021XC — Ciano UN 3
4 Toner W2020XC — Preto UN 3
Total 12

5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacdo ¢ de R$ 4.785,00 (quatro mil, setecentos e oitenta e cinco
reais), conforme valores registrados na Solicitacdo de Compra n°® 885/2026 e pesquisa de
pregos juntada ao processo administrativo.

A estimativa devera ser respaldada pela documentagao de pesquisa de pregos e respectiva

memoria de calculo, observando-se o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A presente contratagdo ndo estava prevista de forma explicita no Plano de Contratagdes
Anual — PCA. Entretanto, a necessidade de aquisicao dos suprimentos de impressao

surgiu em razao da demanda operacional dos setores administrativos, sendo indispensavel
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para assegurar a continuidade das atividades publicas desenvolvidas pelo Setor de
Identificacdo e pelo Setor de Junta Militar.

A auséncia de previsao especifica no PCA ndo afasta a relevancia da demanda, devendo
a Administragdo avaliar sua compatibilizacgdo com o planejamento institucional, a
disponibilidade or¢amentaria e as prioridades administrativas.

A contratagdo devera ser devidamente justificada e formalizada nos autos, de modo a
demonstrar o interesse publico envolvido e a necessidade de atendimento da demanda.

Fundamentagdo: art. 12, inciso VII, e art. 18, caput e § 1°, inciso II, da Lein® 14.133/2021.
7. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A aquisi¢do dos toners mostra-se necessaria para garantir o pleno funcionamento dos
equipamentos de impressao utilizados pelos setores administrativos beneficiados.

A contratacdo permitird a reposicao dos suprimentos consumidos, evitando a paralisagdo
de atividades que dependem da impressdao de documentos e contribuindo para a eficiéncia,
continuidade e qualidade dos servigos prestados a populagao.

A medida atende ao interesse publico, uma vez que proporciona condi¢cdes materiais

adequadas para o desenvolvimento das atribui¢cdes administrativas municipais.
8. ALINHAMENTO COM O INTERESSE PUBLICO

A contratacdo estd alinhada aos principios da eficiéncia, planejamento, economicidade,
continuidade do servico publico e interesse publico, previstos no art. 5° da Lei n°
14.133/2021.

A disponibilizagdo dos materiais contribuird para a manutencdo das atividades
administrativas, para a organizacdo dos servigos e para o atendimento adequado dos

cidadaos.
9. DOTACAO ORCAMENTARIA

Conforme a Solicitagdo de Compra n°® 885/2026, a despesa estd vinculada a seguinte
classificacdo or¢amentaria:

e Dotagao: 03.001.04.122.0100.2003.3.3.90.30.00;

e Descrigdo: Manutengdo das Atividades da Secretaria Municipal da

Administragao;
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e Recurso: 1.500.0000.0000;
e Valor previsto: R$ 4.785,00.
A efetivacao da contratacao devera observar a existéncia de saldo or¢amentario suficiente
e a regularidade da classificagdo da despesa.

Fundamentacdo: art. 18, caput, da Lei n°® 14.133/2021.

10. ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

Diante da necessidade apresentada, solicita-se o prosseguimento dos procedimentos
administrativos necessarios a contratacdo, mediante elaboracdo dos documentos de
planejamento, defini¢do das condi¢des de fornecimento, realizacdo dos procedimentos de

selecdo do fornecedor e demais providéncias cabiveis, observando-se a Lei Federal n°

14.133/2021.

Erval Seco/RS, 05 de Novembro de 2026.

EDERSON WINK

Prefeito Municipal

Juliano Pilger do Amaral

Secretaria Municipal da Administragao
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Aquisicao de toners para impressora HP Color LaserJet — Municipio de Erval Seco/RS

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Fundamentagao: art. 18, § 1°, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

A presente contratacdo tem como objetivo suprir a necessidade de aquisicdo de toners
para os equipamentos de impressao utilizados pelo Setor de Identificacdo e pelo Setor de
Junta Militar, vinculados a Secretaria Municipal da Administracdo do Municipio de Erval
Seco/RS.

Os referidos setores desempenham atividades administrativas que demandam a utilizagdo
de documentos impressos, sendo necessaria a manutengao de suprimentos adequados para
o funcionamento regular dos equipamentos.

A indisponibilidade de toners poderd comprometer a emissdo e reprodugdo de
documentos, ocasionando atrasos no atendimento a populagdo e prejudicando a execugio
das atividades administrativas.

Diante disso, a aquisi¢do dos materiais constitui medida necessaria para assegurar a
continuidade dos servigos publicos, proporcionar melhores condi¢cdes de trabalho aos
servidores e evitar a interrup¢ao das atividades decorrente da falta de suprimentos de
impressao.

A contratagdo contempla 12 (doze) unidades de toners, distribuidas entre as quatro cores
utilizadas nos equipamentos existentes, de acordo com a demanda formalizada na

Solicitagdo de Compra n°® 885/2026.

2. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL

Fundamentagdo: art. 12, inciso VII, e art. 18, § 1°, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.
A aquisi¢ao dos toners ndo estava prevista explicitamente no Plano de Contratagcdes Anual

— PCA do Municipio de Erval Seco/RS.

Entretanto, a necessidade de contratacdo decorre da demanda operacional dos setores

administrativos, especialmente do Setor de Identificagdo e do Setor de Junta Militar, que

(, (55) 3748-1200 &< adm@ervalseco.rs.gov.br / gabinete@ervalseco.rs.gov.br

' Avenida do Comércio, 364 - Centro | Erval Seco - RS | 98390-000 | CNP):87.613.212/0001-22



ERVAL SECO

CONSTRUINDO UM NOVO AMANHA

2025-2028

dependem da utilizagdo de equipamentos de impressdo para o desempenho de suas
atribuigoes institucionais.

A demanda apresenta carater essencial ao funcionamento das atividades administrativas,
uma vez que a falta de suprimentos poderd comprometer a continuidade dos servicos € o
atendimento aos cidadaos.

Assim, embora nao tenha sido identificada previsao especifica no PCA, a contratagao
mostra-se necessaria e justificavel, devendo a Administragdo promover, quando cabivel,
a atualizacdo ou compatibilizacdo do planejamento, observando a disponibilidade
or¢amentaria e as prioridades institucionais.

A auséncia de previsao explicita no PCA devera ser considerada na instrugao do processo,

sem prejuizo da demonstracdo da necessidade publica e da viabilidade da contratagao.
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Fundamentagdo: art. 18, § 1°, inciso III, e art. 6°, inciso XXIII, alinea “d”, da Lei n°
14.133/2021.
A contratagdo deverd observar requisitos minimos de qualidade, compatibilidade,
desempenho e seguranca dos materiais, de modo a assegurar o adequado funcionamento
dos equipamentos de impressdo existentes no Municipio.
Os toners deverao:
e Ser novos, sem uso anterior ¢ em perfeitas condi¢des de utilizagdo;
o Ser originais ou compativeis com os equipamentos HP Color LaserJet utilizados
pela Administragao;
o Apresentar compatibilidade com as referéncias W2020XC, W2021XC,
W2022XC e W2023XC;
e Possuir qualidade de impressdo adequada, sem falhas, manchas ou
comprometimento da legibilidade dos documentos;
e Apresentar rendimento compativel com as especificagdes do fabricante;
e Ser fornecidos devidamente acondicionados em embalagens apropriadas, que

protejam os produtos contra danos durante o transporte e armazenamento;

o Possuir garantia contra defeitos de fabricagdo e funcionamento;

e Ser entregues em condi¢des adequadas de armazenamento e conservagao.
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Nao serd admitido o fornecimento de produtos usados, recondicionados, remanufaturados
ou que apresentem sinais de violagdo, avarias ou comprometimento de sua qualidade.
A exigéncia de compatibilidade devera ser observada de forma objetiva, visando garantir

o funcionamento dos equipamentos e evitar prejuizos a Administracao.
4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Fundamentagao: art. 18, § 1°, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021.

As quantidades estimadas foram definidas a partir da Solicitacdo de Compra n° 885/2026,
considerando a necessidade de reposicdo dos suprimentos utilizados nos setores
demandantes.

A contratagcdo contempla os seguintes quantitativos:

Item Descri¢ao Unidade Quantidade
1 TONER W2022XC - AMARELO UN 3
2 TONER W2023XC - MAGENTA UN B3
3 TONER W2021XC — CIANO UN 3
4 TONER W2020XC — PRETO UN 3
TOTAL 12 UNIDADES

A estimativa considera a necessidade de reposicdo dos materiais para manuten¢do das
atividades administrativas, ndo havendo previsdo de contratagdo de servigos adicionais
relacionados a instalagdo dos equipamentos.

As quantidades deverdo ser consideradas como estimativas de consumo para a
contratacgao especifica, ndo implicando obrigacao de aquisi¢do de quantitativos superiores

aos formalmente definidos.
5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Fundamentagao: art. 18, § 1°, inciso V, da Lei n°® 14.133/2021.
O levantamento de mercado foi realizado com o objetivo de identificar alternativas

disponiveis para o atendimento da necessidade administrativa, considerando aspectos de

compatibilidade técnica, qualidade dos materiais, disponibilidade comercial,

economicidade e eficiéncia.
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5.1. Alternativa 1 — Aquisiciio de toners originais
A primeira alternativa consiste na aquisicdo de toners originais, fabricados ou
comercializados sob a identifica¢do do fabricante do equipamento de impressao.

Essa alternativa apresenta como principais vantagens a compatibilidade previamente
estabelecida com os equipamentos, a padronizagdo dos suprimentos, a previsibilidade de
funcionamento e a reducao dos riscos de falhas decorrentes de incompatibilidade.

Por outro lado, os materiais originais podem apresentar valores comerciais superiores aos
de produtos compativeis, circunstancia que devera ser considerada na avaliacdo da

economicidade da contratagao.

5.2. Alternativa 2 — Aquisicio de toners compativeis

A segunda alternativa consiste na aquisicdo de toners compativeis, produzidos por
fabricantes distintos do fabricante original dos equipamentos, desde que atendam as
especificagdes técnicas necessarias.

Essa alternativa podera proporcionar reducdo de custos, ampliar a competitividade entre
fornecedores e permitir maior flexibilidade na aquisi¢do dos materiais.

Contudo, a utilizagdo de toners compativeis exige atengdo a qualidade de impressao, ao
rendimento, a compatibilidade com os equipamentos e a existéncia de garantia contra
defeitos de fabricagao.

A adogdo dessa alternativa deverd assegurar que os produtos ndo comprometam o

funcionamento das impressoras nem a qualidade dos documentos emitidos.

5.3. Alternativa 3 — Contratacao de servicos de impressao terceirizados

Outra possibilidade seria a contratagdo de empresa especializada para prestagdo de
servigos de impressdo, mediante disponibilizacdo de equipamentos, suprimentos e
manutencao.

Essa solucdo poderia transferir a contratada parte da responsabilidade pela manutengdo e
pelo fornecimento dos materiais.

Entretanto, considerando que o Municipio ja dispde de equipamentos de impressao em

funcionamento e que a demanda apresentada se refere exclusivamente a reposi¢ao de

toners, a contratagdo de servigos terceirizados poderia representar uma solucdo mais
complexa e potencialmente mais onerosa, exigindo andlise especifica de custos,
necessidade de equipamentos ¢ volume de impressao.
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5.4. Analise comparativa das alternativas

Apos analise das alternativas identificadas, verifica-se que a aquisi¢ao direta de toners
constitui solugdo adequada a necessidade apresentada, uma vez que permite a reposicao
dos suprimentos dos equipamentos existentes, sem necessidade de contratagdo de
servicos adicionais ou substituicdo dos equipamentos de impressao.

A possibilidade de aquisicdo de produtos originais ou compativeis, desde que
tecnicamente adequados, poderd ampliar a competitividade e proporcionar melhores
condi¢des econdmicas para a Administragao.

O fornecimento dos materiais por empresa especializada em suprimentos de informatica
apresenta-se como alternativa vidvel, considerando a disponibilidade comercial dos
produtos e a possibilidade de aquisi¢do em unidades individualizadas.

A escolha da solugdo devera observar a compatibilidade dos produtos, o atendimento as

especificagdes técnicas, o preco ofertado e as condigdes de fornecimento.
6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Fundamentagdo: art. 18, § 1°, inciso VI, e art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

A estimativa do valor da contratagao foi estabelecida com base nos valores constantes da
Solicitagao de Compra n° 885/2026 e na documentacao de pesquisa de pregos apresentada
no processo.

O valor total estimado ¢ de R$ 4.785,00 (quatro mil, setecentos e oitenta e cinco reais),

conforme demonstrativo:

Item Quantidade Valor unitario Valor total

Toner amarelo W2022XC 3 R$ 398,75 RS 1.196,25
Toner magenta W2023XC 3 R$ 398,75 R$ 1.196,25
Toner ciano W2021XC 3 R$ 398,75 R$ 1.196,25
Toner preto W2020XC 3 R$ 398,75 R$ 1.196,25
TOTAL 12 R$ 4.785,00

O valor estimado devera contemplar todos os custos necessarios ao fornecimento dos
materiais, incluindo tributos, transporte, embalagens, encargos e demais despesas de

responsabilidade do fornecedor.
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A pesquisa de precos devera permanecer anexada ao processo, acompanhada da

metodologia utilizada para defini¢do do valor estimado.
7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentacgao: art. 18, § 1°, inciso VII, e art. 6°, inciso XXIII, alinea “c”, da Lei n°
14.133/2021.

A solugdo proposta consiste na aquisi¢cao de toners para impressoras HP Color LaserJet,
mediante contratacdo de fornecedor especializado no comércio de suprimentos de
informatica.

A contratacdo compreendera o fornecimento de 12 (doze) unidades de toners, sendo 03
(trés) unidades de cada cor: preta, ciano, amarela e magenta.

Os materiais deverdo ser entregues novos, sem uso, devidamente acondicionados e
compativeis com os equipamentos existentes no Municipio.

O fornecedor sera responsavel pelo transporte e entrega dos produtos no local indicado
pela Administragdo, bem como pela substitui¢do de materiais que apresentem defeitos,
avarias, incompatibilidade ou desconformidade com as especificacdes estabelecidas.

A solucdo permitird a reposi¢ao dos suprimentos consumidos, contribuindo para a
continuidade dos servicos administrativos e para a manutengdo das condicdes de

funcionamento dos equipamentos de impressao.
8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Fundamentagado: Art. 18, § 1°, inciso VIII, e art. 40, inciso V, alinea “a”, da Lei n°
14.133/2021.

A contratacdo serd realizada sem parcelamento, considerando que os quatro itens, embora
correspondam a referéncias e cores distintas de toners, destinam-se ao atendimento de
uma mesma necessidade administrativa e integram o conjunto de materiais necessarios
ao funcionamento dos equipamentos de impressao.

A opcdo pela contratagdo em lote Unico justifica-se pela busca de maior eficiéncia na
gestdo contratual, simplificagdo dos procedimentos administrativos, otimiza¢do dos
custos de aquisicdo, recebimento e fiscalizacdo, bem como pela possibilidade de

padronizagdo e centraliza¢ao do fornecimento.
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Além disso, o agrupamento dos itens poderd proporcionar maior economicidade a
Administragdo, especialmente em razdo da reducdo de custos operacionais e logisticos
decorrentes da realizacao de uma tinica contratacao.

Dessa forma, justifica-se a ado¢ao do nao parcelamento da contratagdo, com agrupamento
dos quatro itens, desde que demonstrado que essa configuracdo ndo compromete a

competitividade do certame e resulta em maior vantajosidade para a Administragdo.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Fundamentagao: art. 18, § 1°, inciso IX, da Lei n® 14.133/2021.
Com a contratacdo, pretende-se alcangar os seguintes resultados:
e Garantir a continuidade das atividades administrativas do Setor de Identificacao e
do Setor de Junta Militar;
e Assegurar a disponibilidade de suprimentos para os equipamentos de impressao;
» Evitar interrupg¢des dos servigos decorrentes da falta de toners;
e Manter a qualidade e a legibilidade dos documentos impressos;
o Proporcionar melhores condi¢des de trabalho aos servidores;
e Promover a economicidade na aquisi¢do de materiais de consumo;
e Reduzir atrasos no atendimento as demandas da populagdo.
A contratag@o devera contribuir para a eficiéncia operacional da Secretaria Municipal da

Administragao e para o adequado funcionamento dos setores beneficiados.
10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

Fundamentagao: art. 18, § 1°, inciso X, da Lei n°® 14.133/2021.
Previamente a contratagcdo, a Administra¢do devera:
e Verificar a disponibilidade or¢amentdria e financeira;
o Confirmar a compatibilidade dos toners com os equipamentos existentes;
e Validar a pesquisa de pregos e o valor estimado da contratacdo;
e Elaborar o Termo de Referéncia com as especificagdes técnicas e condi¢des de
fornecimento;

o Definir o procedimento de selecdo do fornecedor, conforme a legislagao aplicavel;

e Designar servidor responsavel pela fiscalizacao e pelo recebimento dos materiais;

o Estabelecer condi¢des adequadas de armazenamento dos produtos apos a entrega;
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e Providenciar os registros administrativos necessarios a formalizagdo da
contratacgao.
Nao se identifica necessidade de capacitagao especifica de servidores, considerando que

a contratagdo se refere ao fornecimento de materiais de consumo de uso habitual.
11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Fundamentagao: art. 18, § 1°, inciso XI, da Lei n® 14.133/2021.

A presente contratacdo esta relacionada a utilizagdo dos equipamentos de impressdo
existentes no Setor de Identificacdo e no Setor de Junta Militar.

Entretanto, ndo se identifica, a partir da demanda apresentada, necessidade de contratagdo
correlata ou interdependente para viabilizar o fornecimento dos toners.

A aquisicao podera ser realizada de forma autonoma, uma vez que os equipamentos ja se

encontram disponiveis e a contratacao se limita a reposi¢ao de suprimentos de impressao.
12. IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentagao: art. 18, § 1°, inciso XII, da Lei n® 14.133/2021.

A aquisi¢do de toners podera gerar impactos ambientais relacionados ao descarte das
embalagens e dos cartuchos utilizados ap6s o término de sua vida 1til.

Como medida mitigadora, recomenda-se que os materiais sejam fornecidos em
embalagens adequadas, com reducdo de materiais desnecessarios, e que os toners usados
sejam destinados de maneira ambientalmente adequada.

Sempre que possivel, a Administracdo devera priorizar praticas de logistica reversa,
reciclagem e destinagdo correta dos residuos provenientes dos suprimentos de impressao,
evitando o descarte em locais inadequados.

A contratada deverd observar a legislagio ambiental aplicavel ao fornecimento dos

produtos, especialmente quanto ao acondicionamento e transporte.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE DA
CONTRATACAO

Fundamentagao: art. 18, § 1°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021.

Com base na andlise realizada, conclui-se que a aquisi¢ao de toners para impressoras HP

Color LaserJet apresenta viabilidade técnica, operacional e econdmica, considerando a

Q, (55) 3748-1200 &< adm@ervalseco.rs.gov.br / gabinete@ervalseco.rs.gov.br

. Avenida do Comércio, 364 - Centro | Erval Seco - RS | 98390-000 | CNPJ:87.613.212/0001-22



ERVALSECO

CONSTRUINDO UM NOVO AMANKA

2025-2028

necessidade de reposicdo dos suprimentos utilizados pelo Setor de Identificagdo e pelo
Setor de Junta Militar da Secretaria Municipal da Administragao.

A solugdo proposta mostra-se adequada ao atendimento da demanda, uma vez que
possibilita a continuidade das atividades administrativas, sem necessidade de contratagao
de servicos adicionais ou aquisi¢ao de novos equipamentos de impressao.

O objeto possui caracteristicas comuns, passiveis de definicdo objetiva por meio de
especificagdes técnicas usuais de mercado, permitindo a selecao de fornecedor com base
em critérios objetivos de qualidade, compatibilidade e preco.

Dessa forma, este Estudo Técnico Preliminar manifesta-se favoravelmente ao
prosseguimento da contratagdo, condicionada a confirmagdo da compatibilidade dos
produtos, a validacdo da pesquisa de precos, a disponibilidade or¢amentaria e ao

atendimento dos requisitos legais aplicéveis.

Erval Seco/RS, 05 de Novembro de 2026.

EDERSON WINK

Prefeito Municipal

Juliano Pilger do Amaral

Secretaria Municipal da Administragao

‘. (55) 3748-1200 4 adm@ervalseco.rs.gov.br / gabinete@ervalseco.rs.gov.br

" Avenida do Comércio, 364 - Centro | Erval Seco - RS | 98390-000 | CNPJ:87.613.212/0001-22



ERVALSECO

CONSTRUINDO UM NOVO AMANKA

2025-2028

TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. OBJETO

(P2

Fundamentagdo: art. 6°, inciso XXIII, alinea “a”, e art. 18, inciso II, da Lei n°
14.133/2021.

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢cao de toners para impressora HP
Color LaserJet, destinados ao atendimento das necessidades do Setor de Identificacdo e
do Setor de Junta Militar, vinculados a Secretaria Municipal da Administragdo do
Municipio de Erval Seco/RS, visando assegurar a continuidade das atividades
administrativas e a adequada prestagcdo dos servigos publicos.

A contratacdo compreende o fornecimento de materiais novos, sem uso, originais ou
compativeis com 0s equipamentos existentes, observadas as especificagdes técnicas,
quantidades, condi¢des de entrega e demais exigéncias estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

1.1. Toner W2022XC — Amarelo

Aquisicao de 03 (trés) unidades de toner, referéncia W2022XC, cor amarela, destinado a
utilizagdo em impressora HP Color LaserJet compativel com a referéncia indicada,
devendo o produto ser novo, sem uso, original ou compativel, apresentar qualidade de
impressao adequada, rendimento compativel com as especificagdes do fabricante e

condi¢des apropriadas de funcionamento.

1.2. Toner W2023XC — Magenta

Aquisicao de 03 (trés) unidades de toner, referéncia W2023XC, cor magenta, destinado a
utilizagdo em impressora HP Color LaserJet compativel com a referéncia indicada,
devendo o produto ser novo, sem uso, original ou compativel, apresentar qualidade de
impressao adequada, rendimento compativel com as especificacdes do fabricante e

condi¢des apropriadas de funcionamento.

1.3. Toner W2021XC - Ciano

Aquisi¢ao de 03 (trés) unidades de toner, referéncia W2021XC, cor ciano, destinado a

utilizagdo em impressora HP Color LaserJet compativel com a referéncia indicada,

devendo o produto ser novo, sem uso, original ou compativel, apresentar qualidade de
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impressao adequada, rendimento compativel com as especificacdes do fabricante e

condig¢des apropriadas de funcionamento.

1.4. Toner W2020XC — Preto

Aquisicao de 03 (trés) unidades de toner, referéncia W2020XC, cor preta, destinado a
utilizacdo em impressora HP Color LaserJet compativel com a referéncia indicada,
devendo o produto ser novo, sem uso, original ou compativel, apresentar qualidade de
impressao adequada, rendimento compativel com as especificagdes do fabricante e

condi¢des apropriadas de funcionamento.

1.5. Quadro de quantitativos e valores estimados

Item Descricao Unidade Quantidade Valor Valor
unitario total
1 TONER W2022XC - UN 3 R$ 398,75 RS
AMARELO 1.196,25
2 TONER W2023XC - UN 3 R$ 398,75 R$
MAGENTA 1.196,25
3 TONER W2021XC - UN 3 R$ 398,75 RS
CIANO 1.196,25
4 TONER W2020XC - UN 3 R$ 398,75 R$
PRETO 1.196,25
TOTAL GERAL 12 RS
4.785,00

O valor total estimado da contratagdo ¢ de R$ 4.785,00 (quatro mil, setecentos e oitenta

€ cinco reais).
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Fundamentagao: art. 6°, inciso XXIII, alinea “b”, ¢ art. 18 da Lei n°® 14.133/2021.
A contratacdo fundamenta-se na necessidade de reposicao dos suprimentos de impressao

utilizados pelo Setor de Identificacdo e pelo Setor de Junta Militar, vinculados a Secretaria

Municipal da Administragao.

A aquisicao dos materiais € indispensavel para assegurar a continuidade das atividades
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administrativas que dependem da emissdo e reproducdo de documentos, evitando
interrup¢des decorrentes da falta de toners e garantindo condi¢des adequadas de
atendimento a populagao.

A demanda encontra-se formalizada por meio da Solicitagdo de Compra n° 885/2026 e
foi objeto de analise no Estudo Técnico Preliminar, que demonstrou a adequagdo da
aquisicdo direta dos suprimentos como solugdo para o atendimento da necessidade
administrativa.

A contratacdo deverd observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, competitividade e interesse

publico, nos termos do art. 5° da Lei n® 14.133/2021.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO

Fundamentagao: art. 6°, inciso XXIII, alinea “c”, da Lei n® 14.133/2021.

A solucdo consiste na aquisicao de toners para impressoras HP Color LaserJet, mediante
fornecimento por empresa especializada no comércio de suprimentos de informatica.

Os materiais serdo entregues conforme as quantidades estabelecidas neste Termo de
Referéncia, observando-se as referéncias dos produtos, suas cores e 0s requisitos minimos
de compatibilidade e qualidade.

O fornecedor devera assegurar que os produtos sejam novos, sem uso, devidamente
acondicionados e aptos a utilizagdo imediata nos equipamentos existentes.

A solugdo contempla o fornecimento, o transporte e a entrega dos materiais no local
indicado pela Administragao, incluindo a responsabilidade pela substituicao de produtos
que apresentem defeitos, avarias ou desconformidade com as especificagoes.

A aquisicdo permitird a reposi¢do dos suprimentos utilizados, contribuindo para a
continuidade das atividades administrativas e para a eficiéncia dos servigos publicos

municipais.
4. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS ITENS

Fundamentagdo: art. 6°, inciso XXIII, alinea “d”, e art. 40, § 1°, inciso I, da Lei n°

14.133/2021.

Os materiais deverdo atender as seguintes especificacdes minimas:
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Item Especificacio técnica Quantidade
1 TONER W2022XC - AMARELO, NOVO, SEM USO, 3UN
ORIGINAL OU COMPATIVEL COM IMPRESSORA HP
COLOR LASERJET, COM QUALIDADE DE IMPRESSAO
ADEQUADA E RENDIMENTO COMPATIVEL COM AS

ESPECIFICACOES DO FABRICANTE.

2 TONER W2023XC - MAGENTA, NOVO, SEM USO, 3UN
ORIGINAL OU COMPATIVEL COM IMPRESSORA HP
COLOR LASERJET, COM QUALIDADE DE IMPRESSAO
ADEQUADA E RENDIMENTO COMPATIVEL COM AS
ESPECIFICACOES DO FABRICANTE.

3 TONER W2021XC — CIANO, NOVO, SEM USO, ORIGINAL 3 UN
OU COMPATIVEL COM IMPRESSORA HP COLOR
LASERJET, COM QUALIDADE DE IMPRESSAO
ADEQUADA E RENDIMENTO COMPATIVEL COM AS
ESPECIFICACOES DO FABRICANTE.

4 TONER W2020XC — PRETO, NOVO, SEM USO, ORIGINAL 3 UN
OU COMPATIVEL COM IMPRESSORA HP COLOR
LASERJET, COM QUALIDADE DE IMPRESSAO
ADEQUADA E RENDIMENTO COMPATIVEL COM AS
ESPECIFICACOES DO FABRICANTE.

Os produtos deverao apresentar compatibilidade efetiva com os equipamentos utilizados
pela Administracdo, ndo sendo admitido o fornecimento de materiais que ocasionem
falhas de funcionamento, comprometimento da qualidade de impressdo ou danos aos

equipamentos.
5. CONDICOES GERAIS DOS MATERIAIS

Fundamentagao: art. 6°, inciso XXIII, alinea “d”, e art. 92, incisos XIII e XVI, da Lei n°
14.133/2021.

Os materiais fornecidos deverdo ser novos, sem uso, em perfeitas condigdes de
conservagao e funcionamento, nao sendo admitidos produtos usados, recondicionados,

remanufaturados ou com sina&de violagao.
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Os toners deverdao ser acondicionados em embalagens originais ou apropriadas,
devidamente protegidas contra impactos, umidade, exposi¢ao inadequada e outros fatores
que possam comprometer sua qualidade.

Os produtos deverdo possuir identificagdo de referéncia, cor e demais informagdes
necessarias a verificagdo de sua compatibilidade.

O fornecimento devera observar as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia,
sendo vedada a entrega de materiais diferentes daqueles ofertados e aceitos pela
Administragao.

Caso sejam constatadas irregularidades, o fornecedor devera promover a substitui¢do dos

produtos, sem qualquer 6nus adicional ao Municipio.
6. REGIME DE EXECUCAO

Fundamentacgdo: art. 6° inciso XXIII, alinea “e”, ¢ art. 92, inciso IV, da Lei n°
14.133/2021.

O regime de execugdo serd o de fornecimento de bens, mediante entrega integral dos
materiais objeto da contrata¢do, conforme as quantidades estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

O fornecimento sera realizado por empresa contratada, mediante emissdao da respectiva
ordem de fornecimento ou instrumento equivalente pela Administracao.

A contratada devera cumprir integralmente as especificacdes técnicas, prazos e condigdes
de entrega, responsabilizando-se pelo transporte, acondicionamento e disponibilizagdo
dos produtos no local indicado.

A entrega sera considerada concluida ap6s o recebimento e a verificagao da conformidade

dos materiais pela Administragao.
7. PRAZO DE ENTREGA

Fundamentagdo: art. 6°, inciso XXIII, alinea “e”, e art. 92, inciso VII, da Lei n°
14.133/2021.
O prazo de entrega dos materiais sera de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento

da ordem de fornecimento ou da solicitagdo formal emitida pela Administragao.

A contratada devera observar rigorosamente o prazo estabelecido, sendo responsavel por

eventuais atrasos injustificados.
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Caso ocorra situagdo excepcional que impossibilite o cumprimento do prazo, a contratada
devera comunicar formalmente a Administracdo, apresentando justificativa devidamente

fundamentada, cuja aceitacdo dependera de analise do setor competente.
8. LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

Fundamentacgdo: art. 6°, inciso XXIII, alinea “e”, e art. 92, inciso VII, da Lei n°
14.133/2021.

Os materiais deverdo ser entregues no Almoxarifado Municipal, localizado na Avenida
Vereador Augusto Flores, n° 71, fundos, Centro, Erval Seco/RS, CEP 98390-000.

O horario de recebimento sera das 7h30min as 11h30min e das 13h as 17h, em dias uteis,
salvo orientacao expressa da Administracao.

A entrega deverd ser realizada mediante apresentagdo da respectiva nota fiscal,
acompanhada dos produtos devidamente acondicionados e identificados.

A contratada serd responsavel por todas as despesas relacionadas ao transporte,
carregamento, descarregamento ¢ entrega dos materiais, ndo cabendo ao Municipio
qualquer custo adicional.

Os produtos deverdo ser entregues em condigdes adequadas de conservagdo e
armazenamento, sendo vedado o fornecimento de materiais avariados ou com embalagens

comprometidas.
9. RECEBIMENTO DO OBJETO

Fundamentagao: art. 140, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

O recebimento dos materiais serd realizado pela Administragdo, observando-se a
verificagdo da quantidade, qualidade, especificagdes técnicas, compatibilidade e
condi¢cdes de conservacao dos produtos.

O recebimento provisoério ocorrera no ato da entrega, de forma sumaria, pelo responsavel
designado, para posterior verificacdo da conformidade dos materiais com as exigéncias
deste Termo de Referéncia.

O recebimento definitivo ocorrerd apos a conferéncia e constatacdo de que os produtos

atendem integralmente as especificacdes estabelecidas.

Caso sejam identificadas irregularidades, o Municipio podera rejeitar, total ou
parcialmente, os materiais entregues, devendo a contratada providenciar a substituicdo

dis' p()rodutos no 0prazo méxin&de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificacao formal.
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O recebimento ndo exclui a responsabilidade da contratada por defeitos de fabricagdo,

incompatibilidade ou vicios que venham a ser identificados posteriormente.
10. GARANTIA DOS ITENS (TONERS)

Fundamentacao: art. 92, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021.

Os toners fornecidos deverdo possuir garantia minima de 90 (noventa) dias contra defeitos
de fabricacao e funcionamento, contados a partir do recebimento definitivo dos materiais,
sem prejuizo de eventual prazo superior oferecido pelo fabricante ou fornecedor.
Durante o periodo de garantia, a contratada devera substituir, sem custos adicionais para
a Administracdo, os produtos que apresentarem defeitos, falhas de funcionamento,
incompatibilidade ou comprometimento da qualidade de impressdo decorrentes de
problemas de fabricacao.

A garantia devera abranger os custos de transporte, retirada e substituicdo dos materiais
defeituosos, quando necessarios.

A substitui¢ao devera ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da

comunicag¢do formal da Administragao.
11. ASSISTENCIA TECNICA

Fundamentagao: art. 92, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021.

Considerando que o objeto consiste exclusivamente no fornecimento de materiais de
consumo, ndo sera exigida assisténcia técnica presencial ou manutencdo dos
equipamentos de impressao.

Entretanto, a contratada devera disponibilizar canal de atendimento para comunicagdo de
defeitos, problemas de compatibilidade ou necessidade de substituicdo dos produtos
durante o periodo de garantia.

A responsabilidade pelo atendimento das solicitagdes de garantia permanecera com a

contratada, independentemente de eventual fabricante ou distribuidor dos materiais.
12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Fundamentagao: art. 92, incisos XIV e XVI, e arts. 115, 119 ¢ 120 da Lei n°® 14.133/2021.

Sao obrigagdes da contratada:
a) Fornecer os materiais conforme as especificacdes, quantidades e condicoes

estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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b) Entregar os produtos novos, sem uso, em perfeitas condigdes de conservagdo e
funcionamento;

¢) Cumprir os prazos de entrega estabelecidos;

d) Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega dos materiais;

e) Arcar com todos os custos relacionados ao fornecimento, incluindo tributos, encargos,
fretes e demais despesas;

f) Substituir, sem 6nus para a Administragdo, os materiais que apresentarem defeitos,
avarias ou desconformidade;

g) Garantir a compatibilidade dos produtos com os equipamentos de impressao existentes;
h) Prestar informagdes e esclarecimentos solicitados pela Administracao;

1) Manter, durante a execugdo da contratacao, as condi¢des de habilitacdo e qualificacio
exigidas;

j) Responsabilizar-se por danos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes de
sua atuacao;

k) Cumprir as obrigagdes legais e contratuais aplicaveis ao fornecimento;

1) Atender as solicitagdes de garantia dentro dos prazos estabelecidos.
13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Fundamentagao: art. 92, incisos XIV e XVIII, e art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

Sao obrigagoes da contratante:

a) Emitir a ordem de fornecimento ou instrumento equivalente;

b) Disponibilizar as informagdes necessarias ao correto fornecimento dos materiais;

¢) Receber e conferir os produtos entregues;

d) Verificar a conformidade dos materiais com as especificacdes estabelecidas;

e) Notificar formalmente a contratada acerca de irregularidades, defeitos ou
desconformidades identificadas;

f) Exigir a substitui¢do dos materiais que nao atenderem as condi¢des estabelecidas;

g) Designar servidor responsavel pela gestao e fiscalizagao da contratacao;

h) Efetuar o pagamento devido, apds o recebimento definitivo e a regular liquidagao da

despesa;
1) Aplicar as san¢des administrativas cabiveis, quando constatado descumprimento das

obrigagdes contratuais;
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14. GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

Fundamentacgao: art. 7° e art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

A gestdo e fiscalizagdo da contratagdo serdo realizadas por servidor ou servidores
formalmente designados pela Administragio Municipal, conforme as atribui¢des
estabelecidas em ato proprio.

Compete ao fiscal da contratacio acompanhar a entrega dos materiais, verificar o
cumprimento das especificacdes técnicas, conferir as quantidades fornecidas, registrar
eventuais ocorréncias e comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade
identificada.

O gestor da contratagdo serd responsavel pelo acompanhamento administrativo do ajuste,
pela adogao das providéncias necessarias a regular execugdo e pela comunicagdo de
situacdes que demandem decisdo superior.

A fiscalizacdo exercida pela Administragdo ndo eximird a contratada de suas
responsabilidades legais e contratuais.

As ocorréncias relacionadas a execug@o deverdo ser registradas em documento proprio,

observando-se as disposi¢oes do art. 117, §§ 1° e 2°, da Lei n® 14.133/2021.
15. CONDICOES DE PAGAMENTO

Fundamentagao: art. 92, incisos V e VI, e art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

O pagamento sera efetuado pela Administragdo Municipal apds a entrega dos materiais,
o recebimento definitivo do objeto e a apresentagdo da respectiva nota fiscal, devidamente
atestada pelo servidor responsavel.

O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota fiscal
devidamente liquidada, observadas as condigdes estabelecidas pela Administragdo e a
legislagdo aplicavel.

A nota fiscal devera conter as informagdes necessarias a identificacdo da contratagdo, dos
materiais fornecidos, das quantidades e dos valores correspondentes.

O pagamento ficard condicionado a comprovacdo da regularidade do fornecimento e a

inexisténcia de pendéncias que impe¢am a liquidagdo da despesa.

Em caso de irregularidade na documentacao fiscal ou no fornecimento dos materiais, o
pagamento podera ser suspenso até a respectiva regularizagdo, sem prejuizo das demais

didas cabiveis.
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16. QUALIFICACAO TECNICA

Fundamentagao: art. 62 ¢ art. 67 da Lei n® 14.133/2021.

Considerando que o objeto consiste no fornecimento de materiais comuns de consumo,
de baixa complexidade técnica, ndo sera exigida qualificacdo técnica especifica mediante
apresentacdo de atestados de capacidade técnica, salvo se houver justificativa
devidamente fundamentada no processo administrativo.

A contratada deverd comprovar o atendimento aos requisitos de habilitacdo juridica,
fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira, conforme as exigéncias do
procedimento de contratacdo e os limites estabelecidos pela legislagdo aplicavel.

Os produtos deverdo atender as especificacdes técnicas previstas neste Termo de
Referéncia, sendo a compatibilidade e a qualidade dos materiais verificadas no momento

do recebimento.
17. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Fundamentagao: art. 33, inciso I, ¢ art. 34 da Lei n® 14.133/2021.

O critério de julgamento das propostas serd o de menor preco por item, desde que
atendidas integralmente as especifica¢des técnicas e demais condig¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

A adocao do julgamento por item justifica-se pela individualizacdo dos materiais,
considerando que cada toner possui referéncia e cor especificas, possibilitando o
fornecimento independente.

Serdo consideradas vencedoras as propostas que apresentarem 0s menores pregos para os
respectivos itens e que cumprirem as exigéncias de habilitacdo e aceitabilidade
estabelecidas no procedimento de contratagao.

Os precos ofertados deverdo incluir todos os custos necessarios ao fornecimento, ndo
sendo admitida cobranca adicional por frete, transporte, embalagem, tributos ou

quaisquer outras despesas relacionadas a entrega dos materiais.

18. RECURSOS ORCAMENTARIOS

Fundamentagdo: art. 18, caput, e art. 92, inciso VIII, da Lei n°® 14.133/2021.
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As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta dos recursos orgamentarios
destinados a manutencdo das atividades da Secretaria Municipal da Administragao,
conforme a seguinte classificagao:

e Dotagdo: 03.001.04.122.0100.2003.3.3.90.30.00;

e Descrigdo: Manutengdo das Atividades da Secretaria Municipal da

Administragao;

e Recurso: 1.500.0000.0000;

e Valor estimado: R$ 4.785,00.
A efetivacdo da contratagdo ficara condicionada a confirmagdo da existéncia de saldo
or¢amentario suficiente ¢ a regular emissdo dos documentos necessarios a execugdo da

despesa.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Fundamentacao: arts. 155 ¢ 156 da Lei n°® 14.133/2021.

O descumprimento das obriga¢des assumidas pela contratada podera ensejar a aplicagao
das sangdes administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, observados o
contraditdrio, a ampla defesa, a proporcionalidade e a gravidade da infragdo.

Poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sanc¢des:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

A aplicagao das penalidades sera precedida de processo administrativo, assegurando-se a
contratada o direito de defesa.

A multa podera ser aplicada em razdo de atraso injustificado na entrega, fornecimento de
materiais em desconformidade, descumprimento das condigdes contratuais ou outras
infragdes previstas na legislacdo.

As sangdes serdo aplicadas de acordo com a natureza e gravidade da infragdo,

considerando os prejuizos eventualmente causados a Administragdo.c

20. MATRIZ DE RISCOS

Fundamentagdo: art. 18, inciso X, e art. 92, inciso IX, da Lei n® 14.133/2021.
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Considerando a natureza do objeto, consistente no fornecimento de materiais comuns de

consumo, apresenta-se a seguinte matriz simplificada de riscos:

Risco identificado Responsavel Medida preventiva ou mitigadora

Atraso na entrega dos Contratada  Estabelecimento de prazo de entrega e

materiais aplicacdo de sangdes em caso de atraso
injustificado.

Fornecimento de toner Contratada  Exigéncia de especificacdo técnica clara e

incompativel conferéncia no recebimento.

Produtos com defeitos de Contratada  Previsdo de garantia e obrigagdo de

fabricagao substitui¢do dos materiais.

Entrega de quantidade Contratada  Conferéncia quantitativa no ato do

inferior a contratada recebimento.

Indisponibilidade de Contratante = Verificacdo prévia de saldo e regularidade

recursos or¢amentarios orcamentaria.

Falhas na fiscalizagdo do Contratante = Designagdo formal de fiscal e registro das

fornecimento ocorréncias.

Danos aos  produtos Contratada  Acondicionamento adequado e

durante o transporte responsabilidade pelo transporte.

Os riscos relacionados ao fornecimento, transporte, qualidade e compatibilidade dos
materiais serdo de responsabilidade da contratada, enquanto os riscos relativos ao
planejamento, fiscaliza¢do e disponibilidade orgamentéria serdo de responsabilidade da
Administracgao.

A matriz de riscos possui carater orientativo e deverd ser considerada na gestdo da
contratacdo, visando prevenir ocorréncias que possam comprometer o atendimento da

necessidade publica.

21. VIGENCIA CONTRATUAL

Fundamentagdo: art. 92, inciso VII, e art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

A vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, contados da formaliza¢do do
instrumento contratual ou instrumento equivalente, observadas as disposicdes legais
aplicaveis.

Considerando que o objeto consiste no fornecimento de materiais de consumo, a

contratagdo nao possui natureza de servigo continuo, devendo a vigéncia ser compativel
com o prazo necessario a entrega dos materiais, recebimento definitivo e cumprimento

das obrigacdes de garantia.
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A eventual prorroga¢ao, quando juridicamente cabivel, dependera de justificativa formal,

interesse publico e atendimento dos requisitos estabelecidos na legislagao.
22. DISPOSICOES FINAIS

Fundamentagao: art. 6°, inciso XXIII, ¢ art. 92 da Lei n® 14.133/2021.

O presente Termo de Referéncia estabelece as condigdes necessarias a contratagdo de
empresa para fornecimento de toners destinados ao atendimento das necessidades da
Secretaria Municipal da Administracdo do Municipio de Erval Seco/RS.

A contratada deverd observar integralmente as especificacdes técnicas, condi¢des de
fornecimento, prazos, garantias e obrigacdes estabelecidas neste documento.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo Municipal, com observancia da
Lei Federal n® 14.133/2021, demais normas aplicaveis e principios que regem a
Administragdo Publica.

A contratacdo devera ser formalizada mediante instrumento adequado, observando-se a
legislagdo vigente e os procedimentos administrativos municipais.

O presente Termo de Referéncia devera integrar o processo administrativo de contratagao,
servindo de base para a selecdo do fornecedor e para o acompanhamento e fiscalizacdo

do fornecimento.

Erval Seco/RS, 05 de Novembro de 2026.

EDERSON WINK

Prefeito Municipal

Juliano Pilger do Amaral

Secretaria Municipal da Administragao
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